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Tiedesddtissd on seuraavat henkil6rekisterit:

1)  Apurahanhakijarekisteri

2)  Apurahansaajarekisteri

3) Yhteystietorekisteri (ml. lahjoittajat ja testamentit)
4)  Tilaisuuksien osallistujaluettelot

Lisaksi pidetddn tyosuhteisiin liittyvad henkil6rekisterid.

Kasittelyn peruste apurahoissa on rekisterinpitdjan oikeutettu etu, yhteistyotahojen osalta
padsaintoisesti suostumus ja lahjoitusten ja testamenttien osalta laki. Henkil6tietoja kasitelldan
apurahasdition toiminnan tarkoituksen mahdollistamiseksi. Jokaisesta rekisterista on laadittu
erillinen rekisteriseloste, joka on rekisterdityjen saatavilla Tiedesdatiossa.
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1) Apurahanhakijarekisteri

Tiedesaatiolle osoitettujen apurahahakemusten rekisteri apurahojen hakemista,
apurahapiatosten tekemistd, tilastointia ja tutkimusta varten.

2) Apurahansaajarekisteri

Myoénnettyjen apurahojen maksatuksia ja maksatusten seurantaa varten, apurahahakemusten
raportointia ja apurahamaksuilmoitusten tekemistd varten viranomaisille seki tilastointia ja
tutkimusta varten.

3) Yhteystietorekisteri

Tiedesaition toiminnasta ja apurahamahdollisuuksista informoimista varten, sidosryhmien
kanssa yhteydenpitoa varten.

4) Tilaisuuksien osallistujaluettelot

Tapahtumien jarjestimista ja osallistujien verkostoitumista varten.

1) Apurahanhakijarekisteri

Apurahahakijan perustiedot (kuten nimi, yhteystiedot ja syntymaaika/henkilétunnus/y-tunnus),
perustietoja haettavasta apurahasta tai tyon suorituspaikasta, apurahan kayttotarkoituksesta ja
tyypistd, mahdollisesta tyoryhmasti, haettavan apurahan miiristd, muusta saadusta tai haetusta
rahoituksesta samaan tarkoitukseen ja mahdollisten suosittelijoiden tiedot. Lisaksi mahdolliset
lausunnonantajan erikseen toimittamat lausunnot ja hakijan ldhettimait apurahahakemuksen
liitteet, kuten tyGsuunnitelmat, tutkintotodistukset, ansioluettelot ja julkaisuluettelot.
Hakemuksen eti osista kerrotaan Tiedesdition verkkosivuilla.

2) Apurahansaajarekisteri

Apurahahakijarekisterin tietosisdllon lisdksi apurahansaajan henkilétunnus, pankkitilinumero,
apurahan myontopaiva ja summa, apurahan maksatustiedot.

3) Yhteystietorekisteri

Henkilon perustiedot, kuten nimi, ammattinimike, organisaatio, sihképostiosoite, kieli, joissakin
tapauksissa myos postiosoite ja puhelinnumero, lisiksi mahdollinen yhteydenottokielto.
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4) Tilaisuuksien osallistujaluettelot

Henkilon perustiedot, kuten nimi, ammattinimike, organisaatio, sihképostiosoite, joissakin
tapauksissa my0Os postiosoite ja puhelinnumero seki tilaisuudesta riippuen hakijoiden
kirjoittamat lyhyet kuvaukset itsestddn ja tilaisuuden aihepiiriin liittyvit lisitiedot.
Ilmoittautumisen yhteydessi pyydetdin lupa jakaa tiedot muiden osallistujien tai
ilmoittautuneiden kesken.

1) Apurahanhakijarekisteri

Tiedot saadaan apurahanhakijalta. Lisdksi lausuntojen tiedot saadaan luottamuksellisina
lausunnonantajilta hakijan pyynnéstid. Aiemmin myonnettyjen apurahojen tietoja saadaan lisaksi
Tiedesddtion apurahajirjestelmasta.

Ulkopuolisen lausunnonantajan ja lausunnon tiedot saadaan apurahanhakijan pyynnosti
lausunnonantajalta itseltdan.

Apurahajirjestelmai kayttiavit Tiedesdation nimetyt tyontekijit tallentavat apurahojen
hallinnolliseen kisittelyyn, myontimispédatoksiin ja maksatukseen liittyvit tiedot.

2) Apurahansaajarekisteri

Tiedot saadaan apurahansaajalta. Lisiksi tiedot myonnettyjen apurahojen summista,
myontimispaivimairistd ja maksuhistoriasta Tiedesaatiolta.

Apurahansaajarekisteriin tallennettavat hakijan ja hakemuksen tiedot sekd selvitys apurahan
kaytosta saadaan apurahansaajilta itseltadn Tiedesadtion oman apurahajarjestelmain kautta.

3) Yhteystietorekisteri

Tiedesddtion luottamushenkil6iden, asiantuntijoiden, lahjoittajien, testamentin tekijoiden,
palkinnonsaajien, ja vastaavien henkiloiden tiedot saadaan henkil6ilta itseltdan.

Tiedesaition apurahanhakijat ja -saajat lisatadn rekisteriin.

Tiedesddtié myos lisdd itse rekisteriin henkil6itd sddtion toiminnan piiriin kuuluvista
sidosryhmista, joita haluaa informoida saition apurahoista ja toiminnasta. Tiedesaation
ulkopuolisiin sidosryhmiin kuuluvien henkil6iden tiedot saadaan henkil6lta itseltidn esimerkiksi
tapaamisten yhteydessa, kiayntikorteista ja sihkopostiviestinnasta. Lisaksi tietoja voidaan saada
lehdistd, julkaisuista, yleisesti saatavilla olevista internetldhteistd, ulkopuolisilta palveluntarjoajilta
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ja vastaavista rekistereistd ja lahteistd, kollegoilta sekd seminaareissa ja toimialaan liittyvissa
tapaamisissa.

4) Tilaisuuksien osallistujaluettelot

Tiedot saadaan tilaisuuteen osallistujilta itseltidn ilmoittautumisen yhteydessa.

Eviste on pieni tiedosto, jonka verkkosivusto varastoi vierailijan tietokoneelle ja jonka
vierailijan selain tarjoaa verkkosivulle joka kerta vierailijan vieraillessa sivustolla. Tiedesddtion
kayttad verkkosivuillaan evasteitd seuratakseen Tiedesdation verkkosivujen ja niiden yhteydessa
toimivan apurahajirjestelmin lilkennettd. Evisteita ei kidytetd markkinointiin tai
mainostamiseen. Evisteet voi poistaa kaytOsta tai asettaa selaimen asetuksista evasteille

hilytyksen.

Tiedesaition kayttad kolmansien osapuolten palveluja sellaisten tietojen kisittelemiseen ja
sailyttimiseen, jotka saattavat sisiltdd henkilotietoja. Kolmannet osapuolet kuitenkin toimivat
puhtaasti henkil6tietojen kisittelijoina, joilla on oikeus kasitelld téillaisia tietoja ainoastaan
sovittujen palveluiden edellyttimaissi laajuudessa, ja Tiedesditic pysyy téllaisten tietojen ainoana
rekisterinpitdjana.

1) Apurahanhakijarekisteri

Apurahahakemuksia kasittelevit Tiedeadtion apurahaprosessiin osallistuvan henkil6ston ja
luottamushenkil6iden lisdksi ulkopuoliset apurahahakemusten asiantuntija-arvioijat.
Asiantuntija-arvioijilla ei ole paasya henkil6tunnukseen tai yhteystietoihin, ja arvioijien paasy on
rajattu hakemusten arvioinnin ajanjaksolle. Tietoja voidaan salassapitosopimuksella luovuttaa
muun muassa vaikuttavuusarvioinnin tai muun tutkimuksen tekoon. Apurahanhakijoiden tietoja
voidaan tarvittaessa luovuttaa toiselle sditiolle tai rahoittajataholle paillekkiisten myontéjen
valttaimiseksi.

2) Apurahansaajarekisteri

Myonnetyt apurahat julkaistaan Tiedesdation verkkosivuilla www.instrufoundation.fi, sddtién
toiminta- ja vuosikertomuksessa ja sosiaalisessa mediassa. Apurahan otsikon ja saajan lisaksi
julkistetaan hakemuksen tiivistelma seka joissakin tapauksissa saajan antama verkkosivuosoite.
Maksetut apurahat ilmoitetaan verohallinnolle ja Melaan (Maatalousyrittijien elakelaitos), joka
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hoitaa apurahansaajien MYEL-vakuuttamista. Tietoja voidaan salassapitosopimuksella luovuttaa
muun muassa vaikuttavuusarvioinnin tai muun tutkimuksen tekoon.

3) Yhteystietorekisteri
Tietoja ei luovuteta Tiedesdation henkilokunnan ulkopuolelle.

Lahjoittaja- ja testamenttitietoja voidaan siirtdd ainoastaan henkilon erilliselld kirjallisella
suostumuksella Tiedesdition yleiseen yhteistyotahojen henkil6rekisteriin.

4) Tilaisuuksien osallistujaluettelot

Tiedot luovutetaan tilaisuuteen ilmoittautuneille tai tilaisuuteen osallistuneille tilaisuudessa tai
heti sen jilkeen.

Tietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle sijoittuneille
kolmansille osapuolille. Tiedesddtion saattaa joutua luovuttamaan joitain tietoja viranomaisille
tai lainkayttdjille silloin, kun tihan on laissa sdddetty edellytys.

Tiedesaition vastaa rekisterinpitajand hallinnoimiensa henkilotietojen asianmukaisesta
suojaamisesta tarvittavin teknisin ja organisatorisin suojamekanismein.

Tiedesddtion on ohjeistanut henkil6tietojen kisittelyyn osallistuvaa henkil6stédidn
henkil6tietojen oikeasta kasittelystd ja niiden luottamuksellisuudesta. Henkilokunnan riittdvasta
asiantuntemuksesta huolehditaan sekd osaamista yllapidetddn. Tietoja padsevit kisittelemain
vain ennalta nimetyt henkilot, joiden tyotehtavit titd vaativat. Kullakin nimetylla kayttajalla on
henkil6kohtainen kayttdjitunnus ja salasana. Henkil6tiedot on suojattu ulkopuoliselta kidytoltd
seké paisylta henkil6tietothin.

Tiedesaition ja sen alihankkijoiden tietoverkko ja laitteisto, jolla henkil6tiedot sijaitsevat, on
suojattu palomuurilla, salasanoilla ja muilla asianmukaisilla teknisilla toimenpiteilla. Tietokannat
ja niidden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa, joihin on jérjestetty asianmukainen
kulunvalvonta ja paisya tilothin on rajoitettu.

Manuaalinen aineisto sailytetaian lukitussa tilassa, jonne on paisy vain asiaankuuluvilla

henkiloilla.
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Tiedesdatié on madritellyt jokaiselle henkil6tiedolle erillisen sailyttimisajan, joka kay ilmi
rekisteriselosteesta. Lisdksi kisittelytoimista laadittu kuvaus midrittelee sen, miten tiedot
sailytysajan pddttimisen jilkeen tuhotaan tietoturvallisesti.

1) Apurahanhakijarekisteri

Tiedot siilytetddn toistaiseksi, kuitenkin vihintddn 10 vuotta. Pysyvisti sdilytetddn hallituksen
kokousmateriaalien liitteind hakijan nimi, apurahan tarkoitus ja haettu summa.

2) Apurahansaajarekisteri

Tiedot siilytetddn toistaiseksi, kuitenkin vahintdin 10 vuotta viimeisestd maksatuksesta.
Tilinumero ja henkil6tunnus poistetaan 2 vuotta maksatuksen paattymisest.

3) Yhteystietorekisteri

Tiedot siilytetddn toistaiseksi, kunnes niiti ei tarvita esimerkiksi henkilon vaihtaessa ty6paikkaa
tai muuten siirtyessa ammatillisesti tehtaviin, jotka eivat ole Tiedesaition toiminnalle ldheisia.
Tiedesddtié huolehtii sidnnollisesti rekisterin paivittimisestd ja tarpeettomien tietojen
poistamisesta rekisteristd. Henkilotietoja voidaan kerata, tallentaa ja paivittid myos osoite-,
péivitys- ja muilta vastaavia palveluja tarjoavilta rekisterinpitajilta.

4) Tilaisuuksien osallistujaluettelot

Osallistujatietoja sailytetdan tilaisuuden jarjestamisen jilkeen tilastointi- ja
yhteydenpitotarkoituksissa.

Rekisteroidylld on oikeus saada tietoonsa se, mité tietoja hinestd on rekisteroity Tiedesaatiossa
lukuun ottamatta asiantuntijoiden ja lausunnonantajien arvioita apurahojen hakijoista. Lisdksi
rekister6idylld on oikeus saada virheelliset tiedot korjatuksi. Rekisteroidylla on lisiksi oikeus
vaatia henkilGtietojensa poistamista milloin tahansa. Mikili tietojen antaminen on perustunut
suostumukseen, tiedot poistetaan heti. Mikali tiedot on rekisterdity lain tai Tiedesadtion
oikeutetun edun perusteella, mahdollisesta poistamisesta tehddin erillinen kirjallinen paitos.
Rekisteroidylld on aina oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (tietosuojavaltuutettu).
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Titéd tietosuojaselostetta on viimeksi paivitetty 1.8.2018. Rekisterinpitdja seuraa
tietosuojalainsdddinnén muutoksia sekd haluaa kehittid toimintaansa jatkuvasti, ja pidittda siksi
oikeuden piivittdd titd tietosuojaselostetta. Tiedesddtion muuttaessa tietosuojaselostetta
ilmoitus muutoksesta julkaistaan kotisivuilla osoitteessa www.instrufoundation. fi.

Tiedesddtion tietosuojaseloste pidetidn saatavilla Tiedesddtion toimipaikassa seké kotisivuilla
osoitteessa www.instrufoundation.fi.

Seuraavia rekisteriselosteita voi pyytda nahtavaksi Tiedesdation toimistosta: 1)
Apurahanhakijarekisteri, 2) Apurahasaajarekisteri, 3) Yhteystietorekisteri ja 4) Tilaisuuksien
osallistujaluettelot. Lisaksi 5) Tyosuhteeseen liittyvien henkil6tietojen rekisteriseloste pidetdan
saatavilla Tiedesddtiossa.

Rekisterdity voi my0s osoittaa tarkastuspyynnon Tiedesddtion rekisteriyhteyshenkil6lle.
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